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ROZEZNANIE RYNKU

na wykonanie ustugi szkoleniowej

,Szkolenie zawodowe: obstuga komputera ECDL wraz z obstugg administracyjna biura”

BLUE HOUSE S.C. StAWOMIR KRAKOWSKI, KATARZYNA SZCZEPANSKA zaprasza do sktadania wycen

z dnia 14.02.2017r.

na realizacje przedmiotu niniejszego rozeznania rynku.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

BLUE HOUSE S.C. StAWOMIR KRAKOWSKI, KATARZYNA SZCZEPANSKA

Forma prawna

Spodtka Cywilna — mikroprzedsiebiorstwo

Numer REGON 331413007
Numer NIP 6731750670
Adres Plac Wolnosci 6, 78-400 Szczecinek

Biuro Projektu

Ptowice 5, 80-153 Gdansk

E-mail a.fierek@bluehouse.pl
Tel. 660-423-955
Godziny pracy 10.00-16.00

Osoba do kontaktu

(przedstawiciel Zamawiajgcego)

Agnieszka Fierek

2. PROJEKT
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Opis Projektu Ustuga ma zosta¢ wykonana na potrzeby realizacji Projektu ,Cel PRACA!”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego wspoftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego od 01.09.2016 r. do
30.04.2018 r.

Nr wniosku: RPPM.05.02.02-22-0140/15

Tytut: Cel PRACA!

Os priorytetowa: 5. Zatrudnienie

Dziatanie: 5.2 aktywizacja zawodowa o0sdb pozostajgcych bez zatrudnienia

Poddziatanie: 5.2.2 aktywizacja zawodowa oséb pozostajgcych bez pracy

Rozeznanie rynku Niniejsze rozeznanie jest przeprowadzone w trybie Rozeznania rynku zgodnie z

pkt 6.5.1 ujetego w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z
Zatacznikiem nr 9 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020: Wytyczne dotyczace
udzielania zamoéwien w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020.

Tres$¢ niniejszego zapytania wystano do 3 potencjalnych wykonawcéw oraz
upubliczniono na stronie www zamawiajgcego.

3. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ROZEZNANIA RYNKU (ZAMOWIENIA)

3.1

Przedmiotem niniejszego rozeznania rynku jest wykonanie ustugi szkoleniowej —
przeprowadzenie szkolenia: ,,Szkolenie zawodowe: obstuga komputera ECDL wraz z obstugg
administracyjng biura”.

Szkolenie zawodowe bedzie sie sktadaé¢ z dwdéch modutow:

1. Modut szkolenia z obstugi komputera zakoriczonego certyfikacjg zewnetrzng ECDL —
szkolenie ma na celu przygotowanie Uczestnikdw i Uczestniczki Projektu do zewnetrznej
certyfikacji ECDL, nie bedacej przedmiotem niniejszego zamdwienia; modut musi prowadzi¢ do
uzyskania kwalifikacji potwierdzonych odpowiednim dokumentem (certyfikatem ECDL), w
rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Program ww. modutu szkolenia zawodowego powinien zawierac:
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4 moduty ECDL:

Podstawy pracy z komputerem
Podstawy pracy w sieci
Przetwarzanie tekstow

Qa 0 T o

Arkusze kalkulacyjne

2. Modut szkolenia z obstugi administracyjnej biura, zakoriczony walidacjg kompetencji,
bedacej czescig modutu szkolenia. W ramach modutu szkolenia muszg zostac zrealizowane
wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020" (zatgcznik nr 2
Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych), a po zakonczeniu szkolenia rezultaty muszg by¢
zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnetrzny, test, rozmowe oceniajacg itp. i poréwnane
ze standardem wymagan.

Program ww. modutu szkolenia zawodowego powinien zawiera¢ nastepujgce moduty zajec:

a) wykonywanie prac biurowych,

b) kompetencje personalne i spoteczne w pracy biurowej,
c) podstawy prawa cywilnego,

d) podstawy prawa pracy,

e) podstawy prawa administracyjnego,

f) podstawy ksiegowosci w matej firmie.

taczny wymiar godzinowy szkolenia: 120 godzin dydaktycznych (45 minut), przy czym
1. Modut 1: w wymiarze 70 godzin dydaktycznych

2. Modut 2: w wymiarze 50 godzin dydaktycznych

Liczebnos¢ grupy: 15 oséb

Jedna godzina zaje¢ rowna sie 45 minutom zaje¢ dydaktycznych. W trakcie 8 godzin szkolenia
powinna wystgpi¢ 15 minutowa przerwa co 1,5 godziny (2h lekcyjne).

Zakres ustugi szkoleniowej obejmuje:
1. Zapewnienie treneréw — do obu modutdéw szkolenia;

2. Zapewnienie sali szkoleniowej w Wejherowie, na oba moduty szkolenia, wyposazonej w min.
komputery, meble, rzutnik, flipczart.

Trenerzy powinni posiadaé wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do tematyki
szkolenia lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia
(modutu) oraz doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata.

Wykonawca, w ramach niniejszego zamoéwienia zobowigzuje sie do:

1. Przeprowadzenia ewaluacji polegajacej na:
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a. Przygotowanie i przeprowadzenie post testu i/lub egzaminu

wewnetrznego z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla

Uczestnikéw/czek Projektu.

2. Ustalenia terminu i organizacji egzaminu wewnetrznego, w przypadku

niezdania egzaminu za pierwszym podejsciem Wykonawca jest zobowigzany
do organizacji egzamindw poprawkowych az do momentu zdania egzaminu

wewnetrznego przez wszystkich uczestnikow.

3. Przygotowania programu i harmonogramu Wykonawca jest zobowigzany
przygotowad program i harmonogram szkolenia objetego zamdwieniem.

a. Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin,

wyktadowce, date i miejsce realizacji szkolenia, cele szkolenia, efekty i
wskazniki pomiaru efektéw, tematyke zajeé wraz z liczbg godzin
szkolenia z danego tematu. W obszarach tematycznych szkolen i
formach ksztatcenia, programy nauczania powinny byé tworzone

zgodnie zobowigzujgcymi podstawami programowymi oraz

standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministréw.

b. Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji

szkolenia, tytut szkolenia, wyktadowce i godziny realizacji szkolenia.

4. Zajecia powinny odbywaé sie zgodnie z harmonogramem wskazanym przez

Zamawiajgcego.

5. Prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia w postaci:

a. dziennika zajeé zawierajgcego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy

zajec

b. listy odbioru materiatéw i poczestunku z podpisami uczestnikéw
szkolenia,

c. Wydanie uczestnikom szkolenia, koriczagcym go z wynikiem
pozytywnym stosownego zaswiadczenia /certyfikatu.

6. Przekazanie po zakonczeniu szkolenia w terminie 7 dni:

a. faktury/ rachunku za wykonang ustuge,

b. kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia

wraz z potwierdzeniem odbioru ich przez uczestnikéw kursu,

c. oryginatu dziennika zaje¢ w ramach szkolenia,

d. oryginatu dziennych list obecnosci z podpisami uczestnikdw szkolenia,

e. innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia szkolenia.
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Inne wymagania Zamawiajgcego

1.  Wszystkie wymogi winny zostad zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie ofertowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia (zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w
szczegodlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw
audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia,
(jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o
minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikéw szkolenia przed
wejsciem do sali.

3. Wykonawca lub prowadzacy zajecia bedzie kazdorazowo informowat
telefonicznie Zamawiajgcego o nieobecnosciach na zajeciach uczestnikow
szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajacego mozliwos¢
kontroli realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wglagdu do dokumentacji zwigzanej
z realizacjg szkolenia.

3.2

Wymagania od wykonawcy (oferenta)

Na wezwanie Zamawiajgcego Oferent wykaze, iz dysponuje trenerami posiadajgcymi
wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do tematyki szkolenia lub
certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia (modutu) oraz
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata.

Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w meble dla kazdego uczestnika (stoty, krzesta),
komputery, rzutnik multimedialny, flipczart. Sala musi mie¢ dostep do wezta sanitarnego.

Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktdre
rzeczywiscie sie odbyty.
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3.3

W rozeznaniu rynku nie mogg bra¢ udziatu:

a. Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowiazanie, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

b. Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili
sie od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

c. Wykonawcy, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie
posiadaja uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja
niezbednej wiedzy i doswiadczen, badz znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego
wykonania zamoéwienia

3.4

Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac inne klauzule, w tym w
szczegblnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczegdlnosci
m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego
wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w
przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéow zamdwienia), kary
umowne (co najmniej do wysokosci umdéwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete (w
profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspétpracy i prawidtowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu. Do czasu podpisania umowy Zamawiajacy
nie jest zwigzany ofertg Wykonawcy.

3.5

Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu z

przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zaméwienia. W trakcie realizacji zamdéwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Wykonawcy z inicjatywy Zamawiajacego lub na
prosbe Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamoéwienia zgodnie z
trescig rozeznania rynku i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajgcy prawne,
organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia w ramach Projektu.

3.6

Zamawiajgcy oraz Oferenci zachowajg poufnosc danych i informacji przekazywanych na etapie
niniejszego zapytania oraz realizacji umowy. W przypadku gdy przekazywane dane lub
informacje beda stanowity tajemnice przedsiebiorstwa Oferenta, Oferent powinien wyraznie
zaznaczy¢ charakter i zakres tych danych i informacji.

3.7

Powyzsze wymagania na etapie wyboru Wykonawcy bedg weryfikowane na podstawie
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oswiadczenia stanowigcego element Zatgcznika nr 1.

3.8 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji czy Oferent/wykonawca spetnia wymagania
opisane w niniejszym rozeznaniu rynku, zaréwno przed wyborem wykonawcy jak i po jego
wyborze.

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajgcy dokona oceny waznych
ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium | Waga Opis kryterium i sposobu przyznawania punktow

1. Cena 100 % 1. Cena to catkowita cena brutto (zawierajgca wszystkie elementy
sktadowe przedmiotu zapytania tgcznie z montazem — jezeli
dotyczy).

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty najkorzystniejszej
/ cena oferowana x 100

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym
kryterium wynosi 100 punktow.

5. ODPOWIEDZI NA ROZEZNANIA — WYCENY — TERMIN. INFORMACIA O WYBORZE

OdpowiedzZ na niniejsze Rozeznanie rynku uprzejmie prosimy przesyta¢ do Zamawiajgcego droga
elektroniczng (skan) na adres e-mail Zamawiajgcego, pocztg tradycyjng badz osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego do dnia 20.02.2017 r. Wyceny powinny by¢ wazne co najmniej do dnia 31-03-2017.

Wyceny mozna ztozy¢ na zatgczonym formularzu. W razie watpliwosci co do tresci Rozeznanie rynku
prosimy kontaktowac sie z ww. osobg do kontaktu.

BLUE HOUSE S.C. StAWOMIR KRAKOWSKI, KATARZYNA SZCZEPANSKA zastrzega sobie mozliwo$¢ nie
wybrania zadnej z propozycji cenowych, a takze rozpisania nowego Rozeznanie rynku, w przypadku
braku ztozenia wycen, koniecznosci jego modyfikacji lub uzupetnienia.

BLUE HOUSE S.C. StAWOMIR KRAKOWSKI, KATARZYNA SZCZEPANSKA zastrzega sobie takze, prawo
do odrzucenia zatozonych propozycji cenowych w przypadku nie spetnienia przez nie kryteriéw
zawartych w Rozeznaniu rynku, a takze prawo zgdania przedstawienia dodatkowych informacji lub
dokumentdw potwierdzajgcych opisane wyzej wymagania dotyczace przedmiotowych ustug.

Zataczniki:

Wycena przedmiotu zamodwienia — zatgcznik 1
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Zatgcznik 1.

WYCENA PRZEDMIOTU ROZEZNANIA (wazna do dnia 31.03.2017).

. DANE OFERNETA

Miejscowos¢, data

Nazwa/Imie i nazwisko

Adres

Tel./Fax

E-Mail

Nr KRS (ew. Nr CEIDG)
(jesli dotyczy)

Nr REGON
(jesli dotyczy)

Nr wpisu do RIS (jesli
dotyczy)

1. OFERTA

Przedmiot rozeznania zgodnie z podang specyfikacja w rozeznaniu rynku z dnia 14-02-2017 moge

wykonac¢ (dostarczyc) za nastepujgcg cene:

L.p. Przedmiot

Cena za osobe

llo$¢ osob

Cena facznie brutto

Ustuga szkoleniowa

17

Catkowita cena brutto

. OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z trescig rozeznania rynku,

2. Oswiadczam, iz moje spetnia, wymagania okreslone w pkt. 3 to jest wymagania wobec
wykonawcéw (oferentdéw) niniejszego rozeznania.

Dotyczy: rozeznanie rynku na wykonanie ustugi szkoleniowej ,,Szkolenie zawodowe: obstuga

komputera ECDL wraz z obstugg administracyjng biura” z dnia 14.02.2017 r.

miejscowos¢, data




